1. Wypetnié¢ formularz zgtoszeniowy ZAW-FA ( https://www.podatki.gov.pl/media/7525/zaw-fa-
01-18.pdf) i ztozy¢ we wtasciwym urzedzie skarbowym,

2. Urzad Skarbowy przesle wiadomos$¢ mailowg (adres email nalezy wpisa¢ do druku ZAW-FA),
Ze uprawnienia zostaty przyznane.

3. Zaloguj sie ponownie do aplikacji KSeF i nadaj uprawnienia samemu sobie (czyli ,,Osobie
fizycznej do pracy w ramach KSeF).
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Wskaz rodzaj podmiotu uprawnionego™®
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(O 0Osoba postugujaca sie podpisem kwalifikowanym
niezawierajacym atrybutu NIP/PESEL
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Wszystkie opcje w sekcji ,,Uprawnienia” zaznacz na jak na zrzucie ponizej:
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B Wystaw fakture

= Lista faktur

Historia ses)

B Uprawnienia

» Nadaj uprawnienie
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© Tokeny
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Wersja1.4.0

Uprawnienia

Osoba bedzie uprawniona do zarzgdzania jednostkami zaleznymi? *

@ Tak

() Nie

Osoba bedzie uprawniona do zarzadzania uprawnieniami w KSeF? *
O Tak

@ Nie

Osoba bedzie uprawniona do przegladania uprawnien w KSeF? *

O Tak

@ Nie

Osoba bedzie uprawniona do wystawiania faktur w KSeF?*

@ Tak

(O Nie

Osoba bedzie uprawniona do dostepu do faktur w KSeF?*

@ Tak

(O Nie

Osoba bedzie uprawniona do przegladu historii sesji (generowanie UP0O)?*

@ Tak
(O Nie

Nadaj uprawnienie FAZFIF-GI]



Wygeneruj token z uprawnieniem ,, dostep do faktur”
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B Wystawfakture Generowanie tokena
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Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawiazania potaczenia z Krajowym Systemem e-Faktur.
Historia ses;ji
Nazwa wiasna tokena*

B Uprawnienia N IPSUM

» Nadaj uprawnienie

Maksymalna ilo$¢ znakéw wynosi 256.
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Wskaz role do jakiej jest przypisany token*
© Tokeny ~

‘ Wybrano: dostep do faktur v

» Generuj token
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Generowanie tokena
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Historia sesji

© zakonczono pomyslinie

B Uprawnienia A
Twdj token zostat pomysinie wygenerowany.

» Nadaj uprawnienie
Aby sprawdzic status wysytki tokena przejdz do zaktadki "Lista tokendw".

5 o pmsce Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.
» Zarzadzaj uprawnieniami g wy; y Jest ty pisz go p p y

o Tokeny A Numer tokena  41205E435CC4F4900BD8194EEADA3C1A6AB28319E524F7867284672C5A9D2EAC
» Generuj token [—D Kopiuj

» Lista tokenow

l Wygeneruj kolejny token I

Skopiuj token i przekaz do do biura. Najlepiej w formie pliku tekstowego zapisanego w Twoim
folderze udostepnionym.



